
附件1
自治区小型微型企业创业创新示范基地认定项目申报书材料清单
 
1.封面
2.目录
3.项目申请表
4.项目申请报告
5.运营主体法人证书或营业执照副本复印件。
6.上一年度与本基地相关的专项审计报告及近半年财务报表。
7.运营服务场所的土地、房屋的不动产权证书（或租赁合同）复印件。
8.基地服务流程、运营管理制度文件以及服务台账（提供2022年6月1日至2023年5月30日开展服务对接情况和服务活动情况）。
9.服务台账证明材料。根据服务台账列表按序提供2022年6月1日至2023年5月30日时间段内开展服务相关证明材料，包括服务协议、活动通知、照片、总结等。对接类服务须提供服务协议、服务记录、对接记录等证明材料，如是线上对接类服务须提供网站/信息化系统的地址、后台数据导出或截屏等能证明服务企业数的相关证明材料；活动类服务（单次活动应不少于10人）须提供签到表、活动通知、照片、总结等能证明参与企业家数及人数的证明材料。
10.基地典型服务案例（不超过2000字，可附照片）。
11.基地主要管理和服务人员及职称情况表。提供截至目前基地主要管理人员、服务人员名单及相应的资质证明材料，提供社保缴费记录。
12.入驻企业名单。提供基地截至目前所有入驻企业名单，并按名单顺序提供入驻合同。
13.引入外部合作服务机构名单。提供截至目前与服务机构签订的合同或协议复印件。
14.运营主体信用记录相关证明材料。
15.能够证明符合申报条件的其他材料。
16.对申报材料真实性的承诺书（加盖单位公章）。
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